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EinfUhrung

Die Exemplarverwaltung ist in Version 3.0 Bestandteil des Moduls Katalogisierung.
Wann immer Sie einen Datensatz nach ,,Exemplare® navigieren, gelangen Sie in den
Exemplarbaum der Katalogisierung, von wo aus Sie Exemplare zu dem Titel anlegen,
bearbeiten und l6schen konnen. Nur im Katalogisierungsmodul erreichen Sie
samtliche Exemplare eines Titels in der Exemplarliste.

Exemplare kénnen auch im Modul Erwerbung und Zeitschriftenverwaltung mit dem
kompletten Funktionsumfang wie in der Katalogisierung angelegt und bearbeitet
werden. Sie erreichen hier allerdings nur die Exemplare, die mit der jeweiligen
Bestellung bzw. mit dem jeweiligen Abonnement verknipft sind. Daneben erreichen
Sie im Modul Ausleihe noch einige ausleihbezogene Sonderfunktionen, wie die
Erstellung von Vormerkungen fir Exemplare, die in anderen Modulen nicht
angeboten werden.

Da die Bearbeitung von Exemplaren auch auflerhalb der Katalogisierung in den
Workflows der Erwerbung und Zeitschriftenverwaltung sowie der Ausleihe eine
zentrale Rolle spielt, haben wir das Schulungsmaterial zu diesem Thema in einer
eigenstandigen Unterlage erstellt.

1 Verschiedene Wege zur Exemplarbearbeitung

1.1 Navigation eines Satzes in die Exemplarverwaltung

Sie kdnnen einen Titel im Modul Katalogisierung, Erwerbung und Ausleihe (ber die
Navigation im linken Rahmen in die Exemplarverwaltung des Moduls
Katalogisierung schieben. Sobald Sie Erwerbungs- Katalogisierungs- oder
Ausleihdaten zu einem Titel vor sich haben, wechseln Sie im linken Rahmen vom
Funktions- in den Navigationsmodus und klicken im rechten Rahmen auf den Button
»—> Exempl.*:

&) [Bestelinummer ‘j\ [IDN=000008348] Gerlach, Susanne: Brigitte-Diaet,, 2007

4] E] H
a Mﬂ\ﬁ\&_\lﬁ\

© [1] Funktioner @ [2] Mavigation - Katalog.
TITEL IDN:000008348 ; E-Datuim:24.01, 2007 ; K-Datum:24,01.2007
DDB Identnr. 979687543

Reg. IDN (SWB) 519334744 > Ausleihe
Reg. IDN (GBY) 519334744
Landercode XA-DE-BY => s gz
Sprachencade ger
Kennz. katalagisierende Inst. 2001
Kennz. liefernde Inst. By -5 Recherche

SN=)e-TIT - 5948
. Autoren (3)

- Zeitschriften

i

Kennz. korrigierende Inst. 0153

1. Verfasser Gerlach, Susanne

2. Verfasser Ort-Gottwald, &nna

3. Verfasser Petersen, Anne

Hauptsachtitel Erigitte-Diaet:

Zusatz das Programm, das in mein Leben passt
Verfasserangabe Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gotbwald ; Anne Petersen
verlagsort Minchen

verlag Diana

E-Jahr / Ans. 2007

umfangsangabhe 1915,

Tllustrationen zahlr, 1Il.

Formatangabe 225 mm % 170 mm

GT unverkniipft Brigitte-Buch

ISBN 3-453-28505-0 Ebr, ; EUR 16.95
CIP-Nr. 06M231073




Das System schiebt den Titel in den Exemplarbaum der Katalogisierung.



1.2 Von der Recherche zur Exemplarverwaltung

Von der Vollanzeige eines Titels im Katalogisierungmodul wird ein Button zur
Exemplarverwaltung angeboten, der den Titel in die Exemplarverwaltung schiebt:

o 'U'ollformatl 2, kataloghkarte | 3. Feldnummetn | 4, Feldnamen | 111

—

L.Autar Latter, Ruth B. Latislieziam
Titel Ausleihe - 1000 Yaormerkungen Yerkn, Satze
Auzgabe 1. A0 .
Qrt WWian

Extern
Jahr 2003
Lok Schlagw, lokales Schlagwort, - 2um &T/Band

Exemplare

-= Katalag.

i (L

- Exempl.

1.3 Von der Katalogisierung zur Exemplarverwaltung

Um fur den bibliographischen Datensatz einen Exemplarsatz zu 6ffnen, klicken Sie
mit einem Doppelklick auf den Eintrag “Exemplare” im Navigationsbaum.

E Katalogisierung Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2

Alephino  Amsicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Verwaltung  Hife

=)
D [
B B ]ﬁl ] 025 a 979687543 ;-
- [B] Satze bearbeiten % i— — :igg::;::
B-TIT-8948 {NEW/I70.MRC 030 alszal|z|0017
B-TIT-1 (MEVWSEES.MR.C) D36 a  %A-DE-BY
[1] S&tze importieren 037 = ger
R 050 __ _ alalllllil
051 mllll|
070 a_ _ GBY
070 2001
< 5 || 070 &~ ~ o153
100 L 000005233
=I-[E B-TIT - 8948 a Gerlach, Susanne
- [ Autoren (3) 104 a L 000005234
\ @ Exermplare {-) a Ort-Gottwald, Anna
108 a_ L DDODO5235
a Petersen, Anne
331 a_ _ Brigitte-Diaet
335 a__ das Programm, das in mein Leben passt
359  Susanne Gerlach ; Anna Ort-Gottwald ; Anne
Petersen
410  Miinchen
412  Diana 3
AL o 2007

Die zweite Mdglichkeit, ein Exemplar anzulegen, besteht darin, im Navigationsbaum
mit der rechten Maustaste auf Exemplare zu klicken. Ein Fenster ¢ffnet sich und Sie
wahlen Satz laden/erstellen aus.



=B B-TIT - 5948 T a6
+- [ Autoren (3) 104 a Lo
(P Exempla- " a o

Satz laden/ferstelen I

1

— -1

Il 559 =—— — 4

1.4 Exemplare in der Erwerbung

Wenn Sie im Bestellformular fiir Monographiebestellungen das Késtchen ,,Exemplare
anlegen markiert haben, so legt das System bereits beim Anlegen der Bestellung
Exemplare in der bestellten Anzahl an.

Sie konnen aber auch die bestellten bzw. gelieferten Exemplare aus der Liste der
Bestellungen  manuell  anlegen:  Klicken Sie auf den  Menipunkt
Exemplare/Abonnements im Navigationsbaum und Sie erhalten eine Liste der
Exemplare fir diese Bestellung. Klicken Sie hier auf den Button Neu und es 6ffnet
sich ein Exemplarformular, in dem einige Felder mit Informationen aus der
Bestellung vorbelegt sind.

B Erwerbung/Zeitschriften Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT). Server: localhost:2068 (3.0.0.) Eﬁ \
Alephino  Ansicht  Extras  Bestelungen  Hife (7]
2 [ielstichuort 2|
&1 [Bestelinummer 4| [IDN=000008948] Gerlach, Susanne: Brigitte-Diaet, 2007
= | ] H
CRPAERCRENEY | -
@ [1] Furktioner O [2] Mavigation - -
Nr, Zwst, |Abo  Status Beschreibung Erwartet zum Stancort: Signatur | Barcode Mahnung \
[L] Bestellliste {1}
=-[B]Bestellung (F2-0020 - EBO - R<
3 [E] Etat BUCH-2007
[R]Rechnung
] Eingang (1/0)
1 Exerrplare/sbonnerments
[4] Mahnung
[P] Bestellprotokoll ¢2) 24.01,2007
[1] Titeldaten
[M] Memoliste
|» v
2. Allg. Information (1) }3‘ Allg. Information (2} \ 4, Zeitschrifteninfo ] 5. Zeitschriftenskufen ] ]
Strichcade: Exemplorstatus: D]
Zuweinstelle: ™ o} Ex Geschaftspangsstatus: | 02 o] pr—
Standort; E| 2ahl.Stufe 1(A) (Bd.): new laden
Abo-Nummer: ’UUUUU— 22Hlung Stufe 2 (B): ’7 abbrechen
Materislart: M
Lokalsatz: 0 M
Signaburtyp/Sianatur: [ Bl M
2. SignaturtypySignatur [ O] [ 0]
Beschreibung: | EM




1.5 Exemplare in der Zeitschriftenverwaltung

Waéhlen Sie in der Zeitschriftenverwaltung den Menupunkt Exemplarliste im
Navigationsbaum aus. Hier kénnen Sie auch neue Exemplare anlegen, indem Sie auf
den Button Neu klicken.

Die Funktion Binden steht Ihnen nun auch in diesem Modul zur Verfiigung.

B3 Erwerbung/Zeitschriften Alephino- Version 3.00 Datenbank: Titel (B-TIT) Server: localhost:2068 (3.0.0.) =B
Alephino  Ansicht  Extras  Bestelungen  Hife (7]
= [Titelstichwort | 1D itim i (GI6) , 0.J.
8] [mestelinunmer |
% | E H
a|s|v|a & |5a ‘ Exemplarlste | <
@ [1]Funktioner € [2] Navigation
Nr. | Zwst | Signatur Barcods Zugangsnr,  Standort Beschreibung Augleihstats \

= [W] Heftverwaltung
[x] Ex.~Eingang
[G] Gruppeneingang
[P] B53/B63-Muster
[V] Erscheinungsweise
[0] Abonnementliste
= [A] Abonnement
[S] 853/863-Mustar

[K] Protokoll
[R] Exemplare
[N] Mahnungen
[F] Umnlaufe

T

Sortieroptionen: | Heft-Datum =~
z g
[I] Historie aller Exemplare Weu laden
= [E] Exemplar ‘ I i | I
[¥] Historie
[H] Mahnungen
[1] Titeldaten ,7 ’7 5
[M] Memoliste g
[ M H
[ M H




2 Exemplare anlegen und bearbeiten

Grundsatzlich ist bei der Bearbeitung von Exemplaren der Bildschirm in 3 Bereiche

aufgeteilt.

Funktionsbaum
Ubersicht

Liste der Exemplare

Anzeige des markierten
/ Exemplars

w2yl

Exemplarliste

® [1]Furktioner Oy [2] Mavigai

3
[U] Historie aller Exernplar
[E] Exemplar [HK-1234]
[T] Titeldaten
[M] Memoliste

B Zugangsnr, g

Sortieroptionen: [Signatur

Ausleihstatus

Duplizieren

Laufzettel
Global andern

BindenyAndern

y A

Stricheode: H-123% Exemplarstatus: w0 0]
Zwreigstelle: =B |E| Ex -Geschaftsgangsstatus: | 02 |E|
Standort: 0] Z3hl Stufe 1 (A) (Bd.):
Aba-Nummer: 00000 Zahlung Stufe 2 (B):
Materialart: [ 0]
Lokalsatz: o |E|
Signaturtyp/Signatur: ‘ El ‘ El
- 2. Signaturtyp/Signatur: [ 0] [

L. Ex.-pnzeige 2, Alg. Information (1) ]3. Allg. Information (2) | 4. Zeitschrifteninfo | 5. zeutschnf‘ufen\ 6. Lokalsatze |

Heuladen

00 |

>

Klicken Sie neben der Exemplarliste auf den Button Neu, so wird das Fenster zur
Erfassung der Exemplare aktiv. Sobald Sie alle Daten erfa3t haben, schicken Sie den

Satz mit dem Button Neu an den Server.

2. alla. Information {1 ]s. Allg. Information (2) | 4. Zeitschrifteninfo | 5. Zeitschriftenstufen | |
Strichcade: | | Exemplarstatus: El
Zweigstelle: 5 E Ex.-Geschaftsgangsstatus: D
Standort: E 2&hl,Stufe 1 (A) {Bd.0:
Abo-Nummer: | Z&hlung Stufe 2 (B):
Materialart: m
Lokalsatz: 0 m
SignaturkypfSignatur: | E D

|
Bl |

I =i

2. SignaturtypySignatur: |

Als Standard

Neu laden

1l

Abbrechen




Andern

Wenn Sie ein Exemplar andern wollen, klicken Sie in der Exemplarliste auf das
betreffende Exemplar und tragen Sie Ihre Anderungen im Fenster darunter ein. Mit
dem Button Andern schicken Sie den geénderten Satz an den Server.

1, Ex.-Anzeige 2. Allg. Information (1} IS‘ Allg. Information (2) } 4, Zeitschrifteninfo | 5. Zeitschriftenstufen ] 6, Lokalsatze ] A
Stricheode: | HK-1234 Exemplarstatus: oo El
Tweigstelle; ’2375 Ex.-Geschaftsgangsstatus: | El Als Standard
Standart: ,7 Zahl.Stufe 1 (&) (Bd.): Meu laden
Abo-Nummer: | 00000 Zhlung Stufe 2 (B): abbrechen
Makerialark: 000 El
Lokalsatz: 0 El
Signaturkyp/Signatur: | D | D
2, St e [ ¥ [ O

I =1l =

Als Standard

Wenn Sie den Button als Standard klicken, so werden bestimmte Felder, die Sie im
aktuellen Satz ausgefiillt haben, automatisch in jeden neuen Satz, den Sie 6ffnen,
ubernommen (solange bis Sie andere Standardwerte bestimmen). Jene Felder, die in
den Satz eingegeben wurden und vom System als Standard als speicherbar definiert
sind, werden gespeichert und in alle neuen Sétze eingetragen.

Wenn Sie alle Standardfelder zurticksetzen wollen, wéhlen Sie im Menl Exemplare
die Option Léschen der Standardwerte fur Exemplare. In der Erwerbung ist diese
Option im Alephino-Meni angesiedelt.

&= Erwerbung/Zeitschriften Alephino- Versi

elglge® Ansicht  Exiras  Bestelungen  Hife ?]

YWerbinden mit... *

Lidschen der Standardwerte flr Exemplare

Neu Laden: Dieser Button holt ggf. Z&hler vom Server, z.B. fiir den Barcode.
Abbrechen: Mit diesem Button kénnen Sie die Neuaufnahme oder Bearbeitung eines
Satzes abbrechen.



2.1 Das Exemplarformular

Das Exemplarformular besteht aus mehreren Registerkarten, die im Folgenden
erlautert werden.
2.1.1 Ex.-Anzeige

Dieses Fenster wird erst nach Anlegen des Exemplars aktiv, hier finden Sie eine kurze
Ubersicht der Exemplarinformationen.

1. Ex.-Anzeige |2. Allg. Infarmation (1) ] 3. allg. Information (2) ] 4, Zeitschrifteninfa | 5. Zeitschriftenstufen | 6. Lokalsétze

él

EXEMPLAR IDM:000012994 ; E-Datum:24.01,2007 ; K-Datum:24.01,2007
Eingangsdatum 24.01.2007

2weigstelle ZB

Titel Brigitte-Dizet

Strichcode HE-1234

Medienart 000 - Monographie

Preis 15.00

Exemplarstatus 00 - Monographie

Ausleihstatus Bestellt

Geschiftsgangstatus 0z - Bestellt

2.1.2 Allgemeine Information (1)

Felder:

i Ex-Anzege . Allg. Information { 11 3. allg, Information (2} I 4, Zeitschrifteninfo I 5, Zeitschriftenstufen I &. LOR-larkn,

Strichcode: I Signaturtyp: I—E
Zweigstelle: I—El Signatur: I—IEI Als Standard |
Standort: I—IH 2. Signaturtyp: I—IH Meu laden |
Abo-MNurmmer ; | 2, Signatur: I—IEI abbrechen |
Materialart: I IH Exemplarstatus: I IH

Lokalsatz: ID IH E:x.-Geschaftsgangsst I IH
85% TypyLink-Mummer I u ID |ﬂ
Zahl.Stufe 1 (a3 (Bd.) |

r Temporare Signatur

Zahlung Stufe 2 (B) |

Beschreibung: I @lﬂ

Strichcode: kann mit Barcode-Scanner eingelesen werden. Es kann auch ein
automatisches Nummernmuster tiber die WEB-Services generiert werden.
Zweigstelle: Zweigstelle, der das Exemplar gehort.

Standort: Standort des Exemplars. Bei Monographiebestellungen kann dieses Feld
im Bestellformular, in der Zeitschriftenverwaltung im Abonnementsatz, vorbelegt
werden.

Abo-Nummer: Sollte das Exemplar mit einem Abonnement verkniipft sein, steht hier
die Nummer des Abonnements .



Materialart: Eine Auswahl an Materialarten kann von der Bibliothek definiert
werden.

Lokalsatz: Fur MAB nicht relevant

Signaturtyp: Hier kann der Signaturtyp eingetragen werden, eine Tabelle der
géangigen Klassifikationen ist hinterlegt.

Signatur: Hier wird die Signatur eingetragen. Es ist mdglich ein Nummernmuster
uber die WEB-Services zu generieren.

Wenn Sie eine Signatur mit Zahler ausgewéhlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache
Neu Laden und das System vergibt eine laufende Nummer.

2. Signaturtyp: Hier kann der 2. Signaturtyp eingetragen werden, eine Tabelle der
géangigen Klassifikationen ist hinterlegt.

2. Signatur: Hier wird die 2. Signatur eingetragen. Es ist moglich ein
Nummernmuster Uber die WEB-Services zu generieren.

Wenn Sie eine Signatur mit Zahler ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache
Neu Laden und das System vergibt eine laufende Nummer.

Exemplarstatus: Legt in Kombination mit dem lokalen Benutzerstatus u. a. die
Ausleihkonditionen fest.

Ex.-Geschéaftsgangstatus: Hier sind verschiedene Status definiert. Einige Status
werden vom System vergeben, wenn Sie z.B. eine Bestellung aufgeben wird
automatisch der Geschiftsgangstatus ,,02- bestellt vergeben. Wenn Sie Exemplare
16schen wollen, sollten Sie manuell den Geschiftsgangstatus ,,04- wird geloscht*
vergeben. Uber die WEB-Services kdnnen Sie dann alle Exemplare mit diesem Status
Ioschen. Es werden dabei gleichzeitig eventuelle Vormerkungen oder friihere
Verbuchungsstatus geldscht.

Ist im Exemplar der Geschéftsgangstatus belegt, so wird dieser als Exemplarstatus im
OPAC angezeigt. Ist der Geschaftsgangstatus leer (=das Exemplar ist fir die Ausleihe
verfiigbar), so wird im OPAC der Exemplarstatus angezeigt.

Zahlung Stufe 1 (A) (Bd.): Bandangabe (z.B. bei mehrbéndigen Werken)

Diese Information wird bei mehrbandigen Werken gebraucht. Wenn Ihr Exemplar ein
einbandiges Werk ist, lassen Sie das Feld frei. Es kann benutzt werden, um die
Reihenfolge der Bé&nde anzugeben, und obwohl Sie sowohl Buchstaben als auch
Ziffern nutzen konnen, ist es empfohlen, dass Sie Ziffern benutzen. Bei
Heftexemplaren wird die Bandangabe durch den Heftlisten-Satz ausgefullt. Optional!
Zahlung Stufe 2 (B): Teilangabe (z.B. bei mehrbéndigen Werken)

Diese Information wird bei mehrbandigen Werken gebraucht. Wenn das Exemplar ein
einbandiges Werk ist, lassen Sie das Feld frei. Geben Sie das Heft oder die Nummer
des Teils ein. Optional!

Beschreibung: Bandbeschreibung oder Heftzdhlung bei Zeitschriften. Bei
Monographien kdnnen Sie verbale Beschreibungen eintragen.

Tempordare Signatur: Ein Haken in der Checkbox Temporéare Signatur sorgt dafur,
dass das System die Informationen (Zweigstelle, Standort, Signatur, Signaturtyp) zu
diesem Exemplarsatz nicht durch den Lokalsatz aktualisieren lasst. (USMARC)

2.1.3 Allgemeine Information (2)



2. Allg. Information (13 3, &llg. Information (2 |4. Zeitschrifteninfo ] 5, Zeitschriftenstufen ] ]

Inventarnummer | | Izl Statistik: El

Inventarisierungsdat, ; | 00.00,0000 El

Letzt, Invent.Bericht: | 00, 00.0000 IEl ErFassungsdaturm: |25-I]1-III?
Preis: | Korrekburdatum: | 25-01-07
CPAC Matiz:

AUSLEIHE Motiz:

Inkerne Matiz:

Bestelnummer:

Rechnungsschliissel;

Rechnungsnotiz:

g ] (] @ fm A

Inventarnummer: Die Bibliothek kann Inventarnummern zweigstellenspezifisch
definieren. Wenn Sie eine Inventarnummer mit Zéhler ausgewéhlt haben, klicken Sie
auf die Schaltflaiche Neu Laden und das System vergibt eine laufende Nummer. Das
Nummernmuster wird tber die WEB-Services generiert.

Inventarisierungsdatum:  Wird vom  System eingetragen, sobald eine
Inventarnummer vergeben wurde.

Letzt. Invent. Bericht: nicht implementiert.

Statistik: Feld fir statistische Zwecke.

Erfassungsdatum: Erfassungsdatum des Satzes. Wird vom System automatisch
vergeben

Korrekturdatum: Korrekturdatum des Satzes. Wird vom System automatisch
vergeben

Preis: Wird vom System beim automatischen Anlegen von Exemplaren aus der
Bestellung tbernommen (6rtl. Preis ./. Exemplare).

OPAC Notiz: Notizfeld, das im OPAC angezeigt wird.

Ausleihnotiz: Notizfeld, das bei der Ausleihe dieses Exemplars angezeigt wird.
Interne Notiz: Feld flr interne Notizen

Bestellnummer: Wird vom System automatisch eingetragen, wenn das Exemplar aus
der Bestellliste oder uber das Bestellformular angelegt wurde. Hangt die Bestellung
zu diesem Exemplar an einem anderen Titel, so kann diese hier Gber den Bestellindex
recherchiert und eingetragen werden.

Rechnungsschliussel: Hier wird automatisch die Rechnungsnr. eingetragen, wenn in
der Bestellung die Rechnung angelegt wurde.



Rechnungsnotiz: Wurde fir die ausgewéhlte Rechnung eine Notiz erfasst, wird sie in
diesem Feld angezeigt.

2.1.4 Zeitschrifteninfo

1. Ex.-Anzeige | 2. &llg, Information (173 ] 3. Allg, Information (21 4, Feitschrifkeninfo ]5. Feitschriftenstufen | 6. Lokalsatze

Abarnementrr . E M

Seiten: |

Beschreibung: |
Heftdatumn: | 00.00.0000 O

Erwartet zum: | 00.00.0000 O

Eingangsdatum: | 00.00,0000 O

Die Registerkarten Informationen zur Zeitschrift und Zeitschriftenstufen werden
automatisch vom System ausgefullt, sofern es sich um ein Zeitschriftenheftexemplar
handelt, das mit einem Abonnement und mit einer Heftliste verknupft ist. Diese
Registerkarten mussen nur dann manuell bearbeitet werden, wenn es sich um eine
Nachbestellung eines einzelnen Heftexemplars handelt, das wie eine Monographie
uber die Erwerbung bestellt wurde.

Abonnementnummer: Dies ist die Sequenznummer des Abonnements im
Zeitschriftenmodul. Das Feld wird automatisch vom System ausgefillt, wenn ein
Exemplar in der Zeitschriftenverwaltung gedffnet wurde.

Seiten: Optional. Geben Sie die Seiten des Heftes ein.

Beschreibung: Das Feld Beschreibung soll dem Endnutzer Informationen Uber den
betreffenden Band zur Verfugung stellen. Fir Heftexemplare wird die Information
aus dem Heftlisten-Satz kopiert. Bei mehrbandigen Monographien sollten Sie
brauchbare Informationen eingeben.

Heftdatum: Dies ist das Datum, an dem das Heft veroffentlicht wurde.

Erwartet zum: Dies ist das erwartete Eingangsdatum des Heftes, wobei der
Zeitabstand zwischen Erscheinen und Eingang oder die erste Mahnperiode
berucksichtigt werden, gemal der Definition im Abonnementsformular.
Eingangsdatum: Dies ist das Eingangsdatum des Exemplars.



2.1.5 Zeitschriftenstufen

1, Ex.-Anzeige | 2. Allg, Information {13 | 3. allg. Information (23 | 4, Zeitschrifteninfo 5. Zeitschriftenstufegl &, LOK-Yerkn. |

ew laden

Z&hlung Stufe 4 (D) Kalenderstufe 4 (L)

23hl.stufe 1 (A) (Bd.) [ 12 Kal.stufe 1 (1) (Jahr) |
Z&hlung Stufe 2 (B) I 1 kalenderstufe 2 (1) I #ls Standard |
Z&hlung Stufe 3 () I Kalenderstufe 3 (k) I |

abbrechen

Z5hlung Stufe 5 (E)

Z5hlung Stufe & (F)

Parallelzahlung 1 (G) Parallelstufe (M) I

Parallelzahlung 2 (H)

Ergénzung Inde:x: (0}

Die Felder dieser Registerkarte werden fir gewohnlich mit relevanten Daten
vorausgefulit.

Sie konnen zuséatzliche Daten hinzufiigen oder bestehende Daten verdndern. Die
Daten basieren auf den in den Feldern 853/863 definierten Eintrédgen. (s.
Schulungsunterlage ,,Alephino Erwerbung und Zeitschriftenverwaltung®).

Zahlung Stufe 1 (A) (Bd.): Wenn die Zeitschrift in ihrer Zahlung das Jahr verwendet
und Sie diese Information in das Heftlisten-Fenster eingetragen haben, so ist dies die
von dort kopierte Bandnummer. Wenn Sie aber ein neues Heft hinzufuigen, bleibt
dieses Feld frei, und Sie mussen manuell die relevante Bandnummer eingeben, so
dass die Zahlung der Hefte korrekt ist.

Zahlung Stufe 2 (B): Wenn Sie diese Information in das Heftlisten-Fenster
eingetragen haben, so ist dies die von dort kopierte Heftnummer. Wenn Sie aber ein
neues Heft hinzufuigen, bleibt dieses Feld frei, und Sie missen manuell die relevante
Heftnummer eingeben, so dass die Z&hlung der Hefte korrekt ist.

Zahlung Stufe 3 (C): Optional. Geben Sie die Teilnummer dieses Heftes ein, wenn
die Zeitschrift in dieser Weise organisiert ist.

Zahlung Stufe 4 (D): Wenn es mehr als drei Stufen der Zahlung fir diese Zeitschrift
gibt, werden die relevanten Daten in diesem Feld angezeigt und, wenn bendtigt, in
den Feldern Zahlung Stufe 5 (E) und Zahlung Stufe 6 (F).

Z&hlung Stufe 5 (E): Siehe Z&hlung Stufe 4 (D).

Zahlung Stufe 6 (F): Siehe Zahlung Stufe 4 (D).

Parallelzéhlung 1 (G): Wenn es fir diese Zeitschrift eine alternative Zahlung gibt,
werden die relevanten Daten in diesem Feld angezeigt.

Parallelzéhlung 2 (H): Wenn es fiir diese Zeitschrift eine zweite Stufe einer
alternativen Zahlung gibt, werden die relevanten Daten in diesem Feld angezeigt.
Kalenderstufe 1 (1) (Jahr): Wenn die Zeitschrift in ihrer Z&hlung das Jahr verwendet
und Sie diese Information in das Heftlisten-Fenster eingetragen haben, so ist dies die
von dort kopierte Jahresangabe. Wenn Sie aber ein neues Heft hinzufiigen, bleibt
dieses Feld frei, und Sie missen manuell die relevante Jahresangabe eingeben, wenn
dies sinnvoll ist.

Kalenderstufe 2 (J): Wenn es fir die Zeitschrift eine Kalenderstufe zweiter, dritter
oder vierter Stufe gibt (z.B. Monate oder Jahreszeiten), so werden die relevanten
Daten in diesem Feld angezeigt sowie in den Feldern Kalenderstufe 3 (K) und
Kalenderstufe 4 (L).

Kalenderstufe 3 (K): Siehe Kalenderstufe 2 (J).



Kalenderstufe 4 (L): Siehe Kalenderstufe 2 (J).

Parallelstufe (M): Falls diese Zeitschrift alternative Kalenderstufen verwendet,
werden die relevanten Daten hier angezeigt.

Erganzung Index (O): Falls dieses Heft ein Erganzungsband oder Index ist, kdnnen
Sie hier sicherstellen, dass dieses Heft in der korrekten Reihenfolge angezeigt wird,
indem Sie dieses Heft mit einer Dezimalzahl an die korrekte Stelle riicken. Z.B. ist
dieser Indexband zwischen Heft 4 und 5 erschienen, tragen Sie hier 4.1 ein und es
wird korrekt zwischen Heft 4 und 5 angezeigt.

2.1.6 LOK-Verkn.

1. Ex.-Anzeige | 2, Alg. Information {1) | 3. Alg. Information (2) | 4. Zeitschrifteninfo | 5. Zekschriftenstufen 6. Lokalsatze ]

[r, Titel Signatr Zugangshr. Standort. Abos/Exp.
071

F1/1 Chirurgische Operationslehre Bearbeiten
Meu
werkniipfen

Werkn,entf,

il

Normalerweise ist es nicht Ublich, ein Exemplar mit einem Lokalsatz zu verknipfen.
Diese Funktion wird nur genutzt, wenn Sie an einen Verbund angeschlossen sind.

In diesem Fenster der Exemplarverwaltung kénnen Sie einen Lokalsatz verkntpfen,
indem Sie auf den betreffenden Button klicken.

Zum Bearbeiten eines LOKalsatzes klicken Sie auf Bearbeiten und der Lokalsatz
wird in der Katalogisierung gedffnet.

Wenn Sie einen neuen LOKalsatz anlegen, klicken Sie auf Neu, dieser wird mit
Standardeinstellungen belegt.



2.2 Die Exemplarliste

2.2.1 Allgemeine Funktionen

Exemplarliste |

| Mr. Zwst, | Signatur Barcode Zugangshr. Standort Beschrebung Ausleihstatus
1/3 az) Ez-01 EzZ-0020 vermiBt erfiighar
2/3 B EZ-02 EZ-0010 Bereitgestellt

ey

Duplizieren

‘erfughar
Ldschen
Laufzettel

Global dndern

BindenfAndern

Yollst. Bande

i

Sortieroptionen: | Signatur -

Neu Klicken Sie auf Neu, um einen neuen Satz anzulegen. Das Exemplarformular
wird angezeigt.

Duplizieren Klicken Sie auf Duplizieren, um den markierten Satz zu kopieren. Das
Exemplarformular wird kopiert und angezeigt. Die Kopie erhalt eine neue Sequenz-
Nummer vom System.

Loschen Um einen Exemplarsatz zu I6schen, markieren Sie den gewdlnschten Satz
und klicken Sie auf Ldschen. Das System bittet Sie, Ihren Léschauftrag zu bestatigen.
Beachten Sie, dass Sie ein ausgeliehenes Exemplar nicht l16schen kdnnen. In diesem
Fall missen Sie die Ausleih-Transaktion in der Ausleihe beenden und kénnen dann
den Satz I6schen. Eine Loschung tber diese Funktion ist generell nur moglich, wenn
dieses Exemplar noch nie verbucht oder vorgemerkt wurde, da ansonsten diese Satze
noch am Exemplar hingen. Sie bekommen die Meldung: ,,Keine Loschung mdoglich.
Abhidngige Sitze!* In diesem Fall vergeben Sie den Geschiftsgangstatus ,,04-wird
geloscht® und 16schen Sie die Exemplar mit diesem Status Uber die
Sammelléschfunktion in den WEB-Services.

Laufzettel Mochten Sie einen Laufzettel ausdrucken, so markieren Sie ein Exemplar
und Klicken auf Laufzettel. Dann wird lhnen ein Zettel mit Titel- und
Exemplarangaben ausgedruckt.

Als Moglichkeit zum Etikettendruck steht Thnen der Meniipunkt ,,Exemplare /
Etiketten drucken* zur Verfligung.

Zwei weitere Mdoglichkeiten stehen lhnen zum Ausdruck von Etiketten zur
Verfugung.

Global @ndern: Klicken Sie auf Global @ndern, um alle oder eine Gruppe von
Exemplaren zu einem Titel zu adndern. Das Formular Globale Anderungen wird
angezeigt. Den genauen Ablauf entnehmen Sie bitte dem Abschnitt Global andern.

Binden/Andern Ist das markierte Exemplar eine Zeitschrift, so kénnen Sie sich eine
Liste der Hefte anzeigen lassen und Hefte zum Binden auswahlen, indem Sie auf
Binden/Andern klicken. Der Button Binden/Andern ermdglicht Ihnen auch das
Durchfilhren globaler Anderungen. Das Fenster Liste der Exemplare zum Binden



http://metalib.exl.local:86/G/8VSIGH6R6LTS4JIJASU4H1JMTS646PP2TNISMA6LJ6RQS6KGHJ-02319/file/g-items-itemlist#itemform
http://metalib.exl.local:86/G/8VSIGH6R6LTS4JIJASU4H1JMTS646PP2TNISMA6LJ6RQS6KGHJ-02319/file/g-items-itemlist#itemform
http://metalib.exl.local:86/G/8VSIGH6R6LTS4JIJASU4H1JMTS646PP2TNISMA6LJ6RQS6KGHJ-02319/file/g-items-itemlist#globalchanges
http://metalib.exl.local:86/G/8VSIGH6R6LTS4JIJASU4H1JMTS646PP2TNISMA6LJ6RQS6KGHJ-02319/file/g-items-binding#bindingwindow

wird angezeigt. Den genauen Ablauf entnehmen Sie bitte dem Abschnitt
Binden/Andern.

Vollstandige Bande: Durch diese Funktionalitat konnen Sie flr diesen Titel einen
Report von Banden drucken, deren Hefte eingetroffen sind.

2.2.2 Global &ndern
Das Fenster Globale Anderungen besteht aus zwei Teilen:

Globale Anderungen g

Auswahlen dber: Ia]'s

Mr. Lokalsatz poooooooo)] Lischen

Abo-Murnmmer | 00000

Standort |

Zweigstelle | 7E

Exemplarstatus | o0

E:x,-Geschaftsgangsstatus |

= = = =

Externe Lagerung: |

Jahr |

Band |

Signatur l_ | E7-N2

fndern zu:

Mr. Lokalsakz

Abo-Mummer

Standark

Exemplarstatus

Ex,-Geschaftsgangsskatus

|
|
|
Zweigstelle |
|
|
Externe Lagerung: |

EAREANEANEANEA

Signatur l_ | Abbrechen

Hilfe:

Auswahlen Uber: zur Eingabe von Filtern fur Exemplarsatze, die in die globalen
Anderungen einbezogen werden sollen.



Andern zu: zur Eingabe von neuen Feldwerten.

Auswahlen Uber:

Einige der Felder im Abschnitt Auswahlen uber sind bereits ausgefullt. Sie werden
aus den Feldern Gbernommen, die im markierten Exemplar ausgefullt sind. Sollen alle
Exemplare gedndert werden, missen Sie die Eintrége in den Feldern entfernen.

Sie konnen die Werte in diesen Feldern andern oder l6schen, wenn Sie wiinschen.

Nr.- Lokalsatz: Findet Exemplare, die diese Lokalsatz-Verknipfung haben. Die
Lokalsatz-Verknupfung ist die Systemnummer des Lokalsatzes, mit dem der Satz
verknupft ist.

Abo-Nummer: Findet Exemplare mit dieser Abonnement-Nummer.

Standort: Ihre Bibliothek kann Standorte einrichten, wie z.B. Kartenraum, UbergroRe
oder 4. Etage. Geben Sie den Standort ein oder wahlen Sie einen aus dem
Auswahlmeni aus.

Zweigstelle: Findet Exemplare dieser Zweigstelle. Wahlen Sie die Zweigstelle aus
dem Auswahlmenu aus.

Exemplarstatus: Findet Exemplare mit diesem Exemplarstatus. Wahlen Sie den
Exemplarstatus aus dem Auswahlmenu aus.

Geschaftsgangsstatus: Findet Exemplare mit diesem Geschaftsgangsstatus. Geben
Sie einen Geschéftsgangsstatus ein oder wahlen Sie ihn aus dem Auswahlmen( aus.
Jahr Findet Exemplare aus diesem Jahr. Geben Sie das Zeitschriftenjahr an, in dem
das Heft veroffentlicht wurde. Geben Sie dieses Feld so an wie es in der
Erscheinungsweise definiert ist. Mochten Sie eine Zeitschrift nur durch den Band
kennzeichnen und nicht durch das Jahr, lassen Sie das Feld Jahr frei.

Band: Findet Exemplare mit dieser Bandnummer. Diese Information ist fur ein
mehrbandiges Werk vorgesehen. Ist das Exemplar einbéndig, lassen Sie das Feld frei.
Signatur: Findet Exemplare mit dieser Signatur. Das kleinere der beiden Felder dient
dem Signaturtyp, das groRere der Signatur.

Andern zu: Alle Felder dieses Filters kdnnen geandert werden, auer Jahr und Band.

2.2.3 Binden

Markieren Sie in der Liste der Exemplare ein Heftexemplar, das Sie binden méchten,
und klicken Sie auf die Schaltflache Binden. Es 6ffnet sich ein Fenster mit allen
bindeféhigen Heftexemplaren des gleichen Abonnements.

In der linken Fensterhdlfte werden alle Exemplare aufgelistet. Sie kénnen nun die
Exemplare markieren, die Sie binden lassen wollen, und diese tiber die Pfeiltasten in
der Mitte in die rechte Fensterhdlfte Ubertragen. Sie kdnnen mehrere nacheinander
gelistete Hefte Uber Shift+ Mausklick bzw. mehrere nicht nacheinander gelistete
Hefte Uber Strg+Mausklick markieren (wie in Windows-Anwendungen ublich).
Klicken Sie dann auf die Schaltflache Binden.



Exemplarliste zum Binden @

Beschraibur Abo | Band Signatur | Standort Beschreibung Abo Band | Signatur | Standort | |
142006

Band 1(20083, 1 1,/2006

Heft 2

Band 1(20083, 1 1,/2006

Heft 3

Band 120083, 1 1/2006 H

Heft 4

Band 1(2008), 1 1/2006

HeftS

Bard 120063, 1 1/2006

Heft 6

Bard 120063, 1 1/2006

Heft 7

Bard 120063, 1 1/2006

Heft g

Band 1(2008), 1 1/2006 Abbrechen

Heft 9

Band 1(2008), 1 1/2006 > e

Wenn Ihre Bibliothek mehr als ein Exemplar (Abonnement) fiir diesen Titel hat, ist es
wichtig, dass Sie ein Exemplar aus Ihrer eigenen Zweigstelle wahlen oder das exakte
Exemplar, das Sie binden wollen.

Dieses Fenster hat zwei Teile. Im linken Rahmen sehen Sie alle Exemplare, die zu der
Zweigstelle gehoren. Mit dem Rechtspfeil bewegen Sie die Exemplare zur Bindung in
den rechten Teil des Fensters. Vor dem Verschieben kénnen Sie auch mehrere
Exemplare markieren.

Der folgende Bildschirm zeigt das Fenster unmittelbar nach der Auswahl der
Exemplare und ihrer Verschiebung in den rechten Rahmen. Mit den Pfeilen kdénnen
Sie die Exemplare beliebig zwischen den Rahmen vor und zuriick bewegen.

Wenn Sie dann im rechten Fenster die Exemplare bereit haben, die Sie binden
mochten, klicken Sie auf den Button ,Binden“ und es wird Thnen ein neues
Exemplarformular angeboten, das jetzt fir das neue Exemplar bereitsteht.



Exemplarliste. zum Binden

Beschrebun Abo  Band | Signatur | Standort Beschreibun Abo Band | Signatur | Standort Einden |
B — F B —
fAnderungen
Band 1(20083, 1 1/2006 E'
Heft 4
Band 1(2008), 1 1/2006 5|
HeftS
Band 1{20083, 1 1/2006
Heft &
Band 1(20083, 1 1/2006
Heft 7
Band 1(20083, 1 1/2006
Heft g
Band 1(2006%, 1 1/2006 Abbrechen
Heft 9 ]
Pand 1(2008), 1 1/2006 » il

1. Ex.-Anzeige 2. Allg. Information (13 IS. Allg. Information (2} ] 4, Zeitschrifteninfo | 5, Zekschriftenstufen ] 6, Lokalsétze ]

Strichcode: | Exemnplarstatus: as Iﬂ
Fweigstells: B IH Ex.-Geschaftsgangsstatus: a5 IH
Standort; D Zahl,stufe 1 (A) (Bd.): 1

Abo-Mummer: | o000l Z&hlung Stufe 2 (B): 1

Materialart: 050 IH

Lokalsatz: 0 IH

SignaturtyplSignatur: | E | B

2. SignaturtypySignatur: | El | El

Beschreibung: | Band 1{2006), Heft 1

Wenn Sie diesen Exemplarsatz mit Andern abschicken, werden alle vorher
markierten Heftexemplare geldscht.

In Alephino ist Bindung als der Prozess definiert, in dem eine Gruppe von
Exemplaren (z.B. Zeitschriftenhefte) zu einem einzigen neuen Exemplar
‘zusammengebunden’ wird; somit existieren die alten Exemplare nicht mehr.

Sie sollten bei dem neuen Exemplar auf folgende Felder achten: Tragen Sie den evtl.
neuen Standort ein, vergeben Sie eine neue Materialart und einen neuen
Exemplarstatus (bb-beim Buchbinder). Im Feld Beschreibung sollten Sie kenntlich
machen, dass diese Hefte jetzt zusammengefasst wurden (z.B. Band 1(2006), Heft 1-
3.



NELU

3 Der Exemplarbaum in der Katalogisierung

Wenn Sie im linken (Navigations-)Rahmen der Katalogisierung die Registerkarte fiir
die Exemplare anklicken, erhalten Sie folgenden Funktionsbaum, der unten Iim
einzelnen erldutert wird:

B m 0|
(® [1] Furktioner O [2] Mavigation

= [L] Exemplarliste (3}
[U] Historie aller Exemplare
[E] Exemplar [E2-0090]
[T] Titeldaten
[M] Memoliste

3.1 Exemplarliste

3.1.1 Historie aller Exemplare
Dieser Abschnitt unterteilt sich in 1 Unterbereich

Abgeschlossene Ausleihen

Ben-ID MName Ausleihdatum Fallig am Riickgabedat.

25.01.2007 25.01.2007

Hier wird jeweils der letzte Benutzer aufgefuhrt, der das Buch ausgeliehen und
zurlickgegeben hat. (Nicht die aktuelle Ausleihe!).



3.2 Exemplar

&= 0|

Exemplardaten |

@ [1] Funktioner ¢ [2] Mavigation
Info Exemplar }

- [L]Exemplarfiste (3)
[U] Historie aller Exernplare
[E] Exemplar [EZ-0090]
[T] Titeldaten
[M]Memoliste

EXEMPLAR
Eingangsdatum
Zweigstelle
Titel

Signatur
2ugangsnr.
Strichcode
Medienart
Exemplarstatus
Ausleihstatus

IDM:000012996 ; E-Datum:25.01.2007 ; K-Datum:25.01.2007
25.01.2007

B

Brigitte-Diaet

HK-989

2007/0009

EZ2-0090

000 - Monagraphie

00 - Monographie:

verfughar

Unter dem Exemplar werden lhnen die Details des Exemplars angezeigt. Sind schon

Verbuchungen vorhanden, werden

Ihnen 2 weitere Registerkarten (Aktuelle

Verbuchung und Ausleihhistorie) angezeigt:

ale 0|

Exemplardaten |

@ [1] Furktioner O [2] Mavigation - -
Infa Exermplar || aktuelle Verbuchung | AusleihHistorie |

- [L]1Exemplarliste (3)
[U] Historie aller Exemplare
[E] Exemplar [E2-0010]
[T] Titeldaten
[M] Memoliste

EXEMPLAR
Eingangsdatum
2weigstelle
Titel

Signatur
Strichcode
Medienart
Exemplarstatus
Ausleihstatus
Statistikgruppe
Verkn. LOK
ausgelichen am

1DN:000012874 ; E-Datum:15.11.2006 ; K-Datum:27.01.2007
15,11.2008

B

Chirurgische Operationslehre
EZ-02

EZ-0010

000 - Monographis

00 - Monographie
Bereitgestellt

Buch - Buch

[000000004]

21,11.2008

In der Registerkarte Aktuelle Verbuchung sind Angaben zur letzten Verbuchung

enthalten:

|2 0|

Exemplardaten

@ [1] Funktioner ) [2] Navigation

Info Exerplar | Aktuelie VETBLERUNG | Ausleih-Historie

- [L] Exemplarliste (3)
[U] Historie aller Exernplare
[E] Exemplar [EZ-0010]
[T] Titeldaten
[M] Memoliste

Strichcode
signatur
Exemplarstatus
Status
Gebucht am
Riickgabe am
Riickgabe um
Ausleihzihler

EZ-0010

EZ-02
00 - Monographie

werflgbar
21.11.2006
21.11.2006
15:44

2006-2 0-0 #-2

In der Ausleih-Historie sind Angaben zur letzten Verbuchung mit Namen des

Entleihers enthalten:



&= O ‘ Exemplardaten |
© [L]Funiticner O (2] avigation Info Exemplar | Aktuelie Verbuchung {AUSkeii-Historis |
- [L]Exemplarliste (3)
[U] Historie aller Exemplare Status Ausgeliehen
E} Ei"t:'l';f;':;n[g’”m"] Gebucht am 21.11.2006
[M] Memoliste Gebucht um 15:43
Fallig am 19.12.2006
Fallig um 00:00
Benutzer Zahron, Evelin
D 000000929
Riickgabe am 21.11.2006
Riickgabe um 15:44
Ausleihzihler 2008-2 0-0 #-2
3.3 Titeldaten
&= 0|
Theldaten |
@ [1] Furktioner O [2] Navigation
- [L] Exemplarliste (3)
[E][g::rfg‘;f [aE":fDEJXlEg}marE TITEL I0N:0000003 ; E-Datum:06.01,1995 ; K-Datum: 18.05.2006
DDB Identnr. 95,A09,1095
[M] Memoliste Lok. IDN 0000002
Abrufzeichen i
Status pv
1. Person Kremer, Karl [Hrsg.]
2. Person Gschnitzer, Franz [Hrsg, ]
Hauptsachtitel Chirurgische Operationslehre
Zusatz spezielle Anatomie, Indikationen, Technik, Komplikationen ; in 10 Banden
Verfasserangabe hrsg, von K. Kremer ...
Verlagsort Shuttgart ; New York
Verlag Thierme
FuBnote Literaturangaben
Schlagwort / lok. Chirurgie
Anz. Bande 13
Anz. Exemplare 3
Sign-Info E7-03
Yerkn. LOK [000000004]

3.4 Memoliste

Memos kdnnen pro Datensatz vergeben werden und dienen

e zum Erfassen von Meldungen an andere Abteilungen/Bibliotheken, z.B.
»Satzkorrektur vorgenommen*

e zum Abrufen der automatisch vom System gespeicherten Hinweise und
Fehlermeldungen

Klicken Sie auf Memoliste, so erhalten Sie eine Liste der bereits zu diesem Satz

vorhandenen Memos und konnen iiber den Button “Neu” ein neues Memo

hinzufligen. Dabei haben Sie die Mdglichkeit, eine Abteilung anzugeben.



Liste der Satz-Memos l

Dafum DN Abt Text
E 00.00.0000 0000003 CAT Kurzaufmahme Meu
Léschen

Satz-Memodaten
Erfassungsdatum: 27-01-07 l:l
Werno-Diatun: 00,00,0000 Izl
Abteilung: CAT Iﬂ
Memo-Text: | Kurzaufnahme:

4 Menufunktionen fur Exemplare

Unter dem Meniipunkt ,,Exemplare finden Sie im Katalogisierungsmodul folgende
Funktionalitaten

Etiketten drucken
Geschaftsgangsskatus

Léschen der standardwerte Flr Exemplare

Exemplar entfernen

4.1 Etiketten drucken

Diese Funktion ermdglicht lhnen durch die Eingabe der Strichcodes fiir mehrere
Exemplare Etiketten zu drucken.

Druck: die Etiketten werden gedruckt.

Bild léschen: alle eingelesenen bzw. eingetragenen Barcodes werden geldscht
Ldschen: der markierte Barcode wird geldscht.

Neu: sobald Sie einen Barcode in das Feld ,,Strichcode eingeben* schreiben, wird der
Button Neu aktiv. Mit Enter oder durch Klicken auf Neu wird der Barcode in die
Liste Ubernommen.



Exemplaretiketten drucken |
Strichcode ] Druck |
B/97 2| bidioseh.

BV31

Lischen

i

[ew

Stricheode singeben Beenden

fl HilFe

il

4.2 Geschaftsgangstatus

Der Geschéftsgangstatus des Exemplars wird automatisch in Abhangigkeit zum
Bestellstatus der zugehorigen Bestellung belegt. Ist im Exemplar der
Geschaftsgangstatus belegt, so wird dieser als Exemplarstatus im OPAC angezeigt. Ist
das Exemplar fur die Ausleihe verfligbar (Geschéftsgangstatus leer), so wird
,verfligbar® im OPAC angezeigt.

Uber diese Meniifunktion, die auch in der Erwerbung und in der Ausleihe zur
Verfligung steht, kdnnen Sie den Geschaftsgangstatus einer Reihe von Exemplaren
uber das Einlesen der Exemplar-Strichcodes komfortabel andern.

Es offnet sich folgendes Formular:

GG-Status: | ElEl

Externe Lagerung: |

abbrechen

Strichcode: | HilFe

Wenn Sie den Geschiftsgangstatus der Thnen vorliegenden Exemplare in ,04 - wird
geloscht® dndern wollen, tragen Sie den GG-Status ein und lesen Sie einfach in das
Feld Strichcode die entsprechenden Barcodes ein. Der bisherige Geschéaftsgangstatus
wird daraufhin geloscht. Sie koénnen Uber diese Funktion auch jeden beliebigen
anderen Geschéftsgangstatus vergeben.

Das Feld ,,Externe Lagerung ist nicht implementiert.



4.3 LoOschen Standardwerte fir Exemplare

Damit konnen Sie die lokalen VVorbelegungen von Feldern bei der Erstellung eines
neuen Exemplars léschen.

4.4 Exemplar entfernen

Diese Funktion entfernt den Datensatz am Bildschirm. Wenn Sie ein anderes
Exemplar suchen, wird automatisch das ,,alte* Exemplar entfernt.



5 Services (im WEB-Service-Modul)

Zum Erstellen und Ausdrucken von Listen und Berichten stehen lhnen diverse
Services zur Verfugung.

Zur Verdeutlichung der prinzipiellen Funktionsweise zeigen wir lhnen hier als
Beispiel den Service “Exemplarliste allgemein”.

5.1 Beispielservice ,,Exemplarliste allgemein*

@ Alephino
Exemplare/Ausleihe Exemplarlisten

SchlieBen]| ... Hilfe?

Verwaltung Auswahlkriterium
Pool wahlen
Zeigen Logbuch Stat @Alle ©Zur Zeit entliehen © Nicht
= = Status —
Zeigen Protokoll ausgeliehen | seit einem Jahr v
Exemplare Filtern nach Ohne Filter v

Exemplarliste allgemein
Exemplare vermisst
Exemplare Verlust

Zweigstelle B
Mahnungen
Falligkeitsbenachrichtigung Sortieren nach Signatur A4
Mahnlauf starten
Liste (iberfalliger Medien Uberschrift
Letzte Mahnung/
Rechtsmittelbelehrung Formattyp HTML-Tabelle ~
Gebliihren
Gebiihrenprotokoll [ Eingaben lischen ] I Start 1 R

Einzahlungsprotokoll
Loschen Gebiihren

Vormerkungen
& Bereitstellungen

Liste erzeugen
Léschen ungiiltge

o -

Uber die WEB-Servies im Menli Exemplare / Ausleihe konnen Sie sich
Exemplarlisten erstellen. Sie kdnnen diese Listen mit einem Auswahlkriterium aus
den Exemplarsuchaspekten einschrénken (z.B. SIG=EZ*, damit bekommen Sie Listen
von Signaturen, die mit ,,EZ* beginnen). Wenn Sie dieses Feld leer lassen werden alle
Exemplare berlicksichtigt. Mit Auswahl des Status ,,Nicht entlichen* bekommen Sie
eine Liste der Medien, die z.Zt. in der Bibliothek sein missten (fur Inventurzwecke).
Es gibt weiterhin die Mdglichkeit, die Exemplare zu filtern, z.B. nach Medienart (nur
Monographien) und verschieden Mdoglichkeiten der Sortierung. Sie finden weitere
Hilfen im aufgeschlagenen Buch.



